
1.	 Schlage dein Thema und einen Termin vor  
für die Werbung brauchen wir mindestens 6 Wochen Vorlauf – bitte schaue auf der Website  
unter fachfrauennetzwerk.de/veranstaltungen/ welche Termine schon vergeben sind.

Dein Name, Berufsbezeichnung/Titel

Titel/Thema deiner Veranstaltung

Datum mit Wochentag und Uhrzeit

Genaue Adresse deiner Veranstaltung

Beschreibe dein Thema in ca. 5 Sätzen

Maximale Teilnehmerinnenzahl

Deine Accounts auf Instagram, Facebook und LinkedIn (damit wir dich verlinken können)

Deine Mailadresse für die Anmeldungen (diese läuft ausschließlich über dich!)

2.	 Für Social Media brauchen wir ein Foto von dir (als jpg) und falls vorhanden dein Logo, gerne  
in weiß auf transparent. Schicke Bilder und das ausgefüllte Pdf an: info@fachfrauennetzwerk.de
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Checkliste für deinen 
gelungenen Themenabend

Diese Checkliste hilft dir und uns dabei, jeder FFN Veranstaltung einen passenden Rahmen zu geben.

https://fachfrauennetzwerk.de/veranstaltungen/
mailto:info%40fachfrauennetzwerk.de?subject=Anmeldung%20Themenabend


3.	 Wir geben dir per Mail bescheid, ob alles passt. 

4.	 Deine Veranstaltung wird in unserem Newsletter für den darauffolgenden Monat und  
auf Social Media beworben, hier bitte liken, teilen und kommentieren :) 

5.	 Verwaltung der eingehenden Anmeldungen 

	• Du verwaltest selbstständig die eingehenden Anmeldungen und bestätigst diese den Teilnehmerinnen. 

	• Teile die Veranstaltung auch über deine eigenen Verteiler und deine Social Media Kanäle. 

	• Stelle zu Beginn deiner Veranstaltung das FachFrauenNetzwerk kurz vor. 

	• Weise auf den freiwilligen Kostenbeitrag hin und stelle das Schweinchen gut sichtbar auf.  
Das eingesammelte Geld, was über die unmittelbare Deckung der Kosten des Abends hinausgeht, wird  
von uns verwaltet und für die Arbeit auf Social Media und zur Finanzierung von Veranstaltungen verwendet. 

	• An den Veranstaltungen sollen keine Männer teilnehmen. 

6.	 Nachberichterstattung 
 
Bitte poste einen Rückblick gerne mit ein paar Fotos auf deinen eigenen Social Media Kanälen und 
verlinke das FachFrauenNetzwerk:instagram.com/fachfrauennetzwerk  
facebook.com/Fachfrauennetzwerk  
linkedin.com/company/fachfrauennetzwerk/posts/
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Unser Marketing Team: 
Martina Noltemeier: martina.noltemeier@gmx.de  
Annette Hempel: ah@loesungsdenker.com  
Ines Stenzel: ines.stenzel@datenkomplize.de  
Websitepflege Anja Sädler: as@asaedler.de 
Social Media Frida Siffring: fridasiffring@aol.com

FachFrauenNetzwerk – von Frauen für Frauen 
E-Mail: info@fachfrauennetzwerk.de 
Website: fachfrauennetzwerk.de 
instagram.com/fachfrauennetzwerk  
facebook.com/Fachfrauennetzwerk  
linkedin.com/company/fachfrauennetzwerk/posts/

Wir freuen uns über dein Engagement 
   und wünschen dir viel Erfolg!

https://www.instagram.com/fachfrauennetzwerk
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mailto:as%40asaedler.de?subject=
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